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Dataskyddsbeskrivning for behandling av
personuppgifter i Psoriasisforbundet

Uppdaterad 17.5.2022

1. Den personuppgiftsansvariges nhamn och kontaktuppgifter

Psoriasisforbundet rf, FO-nummer: 0217080-4
Fredriksgatan 27 A 3, 00120 Helsingfors, t. 040 9052 543 (méan.—tors. kl. 9.00-14.00). E-post:

littotoimisto@psori.fi

2. Andamal med behandling av personuppgifter

Uppratthallande av medlemsregister for forbundets och foreningarnas behov

- medlemsfakturering

- medlemskommunikation

- aterbetalning av medlemsavgifter till féreningarna

- medlemsstatistik for planering av verksamhet

- adresslappar till foreningarna for olika typer av utskick

- enkater och utredningar

- utskick av tidningen lhon aika

- foreningarnas evenemang

- uppféljning av broschyrbestallningar

- fakturering i forséljningsreskontran (galler t.ex. sjalvriskandelen vid solbetonade kurser och regionala
kamratstddskurser)

- medlemsinformation for féreningarnas arsmaten

- personuppgifter till féreningarnas styrelser for godkdnnande och uteslutande av medlemmar

- utskick av inbjudningar.
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Samordning av frivilligverksamhet

- anordnande av utbildningar och evenemang for frivilliga och fortroendevalda

- tillhandahallande av uppgifter om deltagare och inkvartering for arrangorer

- insamling och analysering av uppféljnings- och utvarderingsinformation av deltagare

- insamling av uppgifter om férbundsstyrelsens medlemmar, till exempel for Patent- och registerstyrelsen

- information om psoriasis till medlemmar, prenumeranter pa tidningen och nyhetsbrev samt till mottagare
av den information som férbundet distribuerar

- information till och kontakt med féreningarnas ordférande, sekreterare, erfarenhetsaktdrer och andra
frivilliga

- hamtning av information, till exempel fran tidigare genomférda medlemsenkater.

Anordnande av regionala kamratstodskurser

- genomférande av urvalsprocessen

- genomférande av kurser

- utskick av uppféljningsundersokningar och utskick av resultat- och effektutredningar

- for Studiecentralen Sivis andamal (se narmare punkt 4)

- om kursdeltagarna har blivit fotograferade och en kursdeltagare undertecknar ett samtycke som ger
forbundet tillstand att anvanda fotot pa sin webbplats eller i sin tidning, arkivering av samtycket i
tillstindsmappen.

Anordnande av solbetonade kurser

- genomférande av urvalsprocessen

- anordnande av kurser och utskick av uppféljningsundersékningar och utskick av resultat- och
effektutredningar

- sakerstallande av sakerheten under kurser (bland annat uppgifter om évriga sjukdomar, anhdriga och
alkoholanvandning)

- beredskap for problemsituationer (reseférsakringens uppgifter och passnummer).

Anordnande av 6vriga tjanster avsedda for personer insjuknade i psoriasis

- samarbete och kommunikation med professionella bland annat vid anordnande av informations- och

forsta informationsmoten.
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Fragor relaterade till anstallningsforhallanden

- fragor relaterade till anstallningsforhallanden, sdsom arbetsavtal, sjukdagpenningsersattningar (FPA),
fackavgifter, bilagor till féretagshéalsovardens fakturor, personalens lakarintyg

- uppgifter relaterade till rekrytering och anstéllining av nya medarbetare.

3. Kategorier av registrerade och kategorier av personuppgifter

Personuppgifterna galler foljande kategorier av personuppgifter:

- medlemmar

- betalarnas uppgifter (ifall nAgon annan betalar medlemskapet fér en medlem)
- prenumeranter pa tidningar och broschyrer

- mottagare av gratisexemplar av tidningen

- prenumeranter pa nyhetsbrev

- fortroendevalda och frivilligaktérer i forbundet och féreningar

- frivilligaktorer (andra &n medlemmar)

- samarbetspartner

- sOkande till och deltagare i férbundets utbildningar och evenemang

- personer som man pa tillstallningar och evenemang begart tillstdnd av for att f& fotografera
- bildbank

- proffs inom social- och hélsovarden

- forbundets expertlakare

- deltagare i projektgrupper som férbundet samordnar

- personer som sokt till kurser och som valts till dem

- mottagare av Iéner och arvoden

- personer som ar eller har varit anstéllda hos Psoriasisforbundet

- personer som nyligen deltagit forbundets rekryteringsprocess

- personer som har lamnat en 6ppen arbetsansoékan till férbundet.

4. Parter till vilka personuppgifter har éverlamnats eller kommer att Gverlamnas till

- Personuppgifterna éverlamnas till Kehatieto, som behandlar uppgifterna. | férhallande till Kehétieto ar

Psoriasisforbundet personuppgiftsansvarig.
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- De e-postadresser som medlemmarna uppgett éverfors till Psoriasisforbundets nyhetsbrevsprogram
MailChimp. Inga andra uppgifter dverférs. MailChimps huvudkontor ligger i Atlanta, USA. Denna
information finns att lasa i medlemsregistrets dataskyddsbeskrivning pa var webbplats.

- | kursbrevet ndmns att vi Overlamnar uppagifter till researrangéren om de personer som valts till
kurserna. Namnlistan med kursdeltagarnas rumsférdelning skickas till resebyran (fér narvarande
Tjareborg) och till de hotell dar de inledande och avslutande perioderna arrangeras (Airport Hotel Pilotti
och Onnela). | frdga om regionala kurser skickas forteckningen till de hotell dar kurserna ordnas.
Hotellen dar kurserna ordnas &r flera till antalet och varierar fran ar till ar.

- Samtliga dataskyddsbeskrivningar finns pa webbplatsen p& Dataskyddssidan och medlemsregistrets
dataskyddsbeskrivning finns i anslutning till medlemsansékan.

- I medlemsansokan kryssar man i rutan om man ger samtycke till att ldmna ut uppgifter for
forskningsandamal.

- Medlemskort trycks pa och skickas ut via ett tryckeri.

- Rauhala Yhtitt Oy:s roll ar IT-tjansteleverantdr. Psoriasisforbundet har till Rauhala Yhtiét Oy éverlamnat
personuppgifter for att tillhandahalla de tjanster som beskrivs i parternas avtal. Rauhala Yhtiét Oy har
22.5.2018 kompletterat sitt avtal med Psoriasisférbundet genom att férse oss med "Sarskilda villkor for
behandling av personuppgifter”.

- Visma Solutions Oy behandlar personuppgifter i Netvisor-tjansten i sin roll som personuppgiftsbitrade. |
egenskap av tjansteleverantor fungerar Visma Solutions Oy bade som personuppgiftsbitrade och, nar
det géller sina egna register, som personuppgiftsansvarig.

- Psoriasisférbundet genomfor utbildningar, evenemang och kurser i samarbete med Studiecentralen
Sivis. Uppgifter om Sivis kunder sparas i Sivisverkko, som &r studiecentralens eget system for styrning
av utbildningar. Sivisverkko fungerar aven som Studiecentralen Sivis kundregister.

- Open Badge Factory (digitala kompetensmarken) beviljas via e-post. OBF har en foérteckning dver
personer som beviljats market. Den administreras av Discendum.

- Adressregistret for tidningen lhon aika skickas till tidningstryckeriet

- | forskningsundersokningar kan e-postadressregister laggas ut p& entreprenad, varvid ett avtal om
anvandning av adressregistret upprattas med forskningsinstitutet

- Uppgifter om deltagare som deltar i enkater insamlas via Webropol och Google Forms.

5. Overfdéring av personuppgifter utanfor EU-omradet

De e-postadresser som medlemmarna har uppgett dverférs till MailChimp, Psoriasisférbundets
distributionssystem for nyhetsbrev. Dess huvudkontor ligger i Atlanta, USA. Denna information finns att

lasa i medlemsregistrets dataskyddsbeskrivning pa var webbplats.
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6. Tidsgranser for radering av de olika kategorierna av uppgifter

All lagring av personuppgifter baseras pa behov. Behovet av att lagra vissa uppgifter motiveras av

verksamhetens drift, vissa av instruktioner fran finansiaren eller lagstiftaren.

Lagringen av personuppgifter i Psoriasisforbundet baseras pa den registeransvariges berattigade

intresse och p& utférandet av en uppgift i allmant intresse.

Permanent/tillfallig lagring av uppgifter

- Medlemsuppgifter (namn, adress, e-post, telefonnummer, fodelsetid) eftersom medlemskapet
fortgar automatiskt. Om en medlem sa 6nskar, kan hen begara att uppgifterna om hen raderas.
Ihon aika-prenumerationerna fortsatter ocksa automatiskt.

- Uppgifter om styrelsens medlemmar

- Namn pa och e-postadress till de frivilligaktérer som féreningen utbildat samt vilken férening de
tillhor

- Kontaktuppgifter till samarbetspartner

- E-postadresslistor med adresser till de olika regionernas ordférande, sekreterare och ¢vriga
féreningsaktiva

- Lagring av 6ppna ansokningar.

Lagring av uppgifter i flera ar (kravs enligt lag)

- Uppgifter om personal lagras under lang tid, se narmare lagstiftning som galler olika typer av

dokument.

Lagring av uppgifter i mer &n ett ar

- Uppgifter om kursdeltagare (namn, adress, telefon, e-post, foddelsetid) sedan man for kurserna
har borjat statistikféra forstagangssokande (finansiarens anvisningar om att folja upp
forstagangssokande)

- Deltagarnas kontaktuppgifter om man efter kurser och/eller evenemang gor

efterhandsutvardering som drar ut p& tiden i dver ett ar.
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Radering av uppgifter utan dréjsmal

- Uppgifter om s6kande av understéd till en medlemsorganisation raderas arligen efter det att

bokslutet har slutforts.

7. Tekniska och organisatoriska sékerhetsatgarder som galler sakerheten vid
behandling av personuppgifter

Tekniska sakerhetsatgarder

Behandling av uppgifter

- Personuppgifter anvands inte for andra syften an det egentliga anvandningsandamalet

- Personuppgifter lamnas inte ut till tredje parter utan att kontrollera att de har ratt att fa de
uppgifter de vill ha

- Personuppgifternas lagringsbehov bestams fran fall till fall och de forstors utan drojsmal nar de
inte langre behovs

- De personuppgifter som forbundet mottar pa papper forstors utan drojsmal efter att de har
sparats i ett register eller nar de inte langre behdvs

- Funktionen séker utskrift ar i bruk

- Forbundets kontaktpersoner svarar pa forfragningar om registrerade personuppgifter

- Ifall den registrerade till féreningen framfér en begéran om rattelse av uppgifter som féreningen
inte kan verkstalla, bor féreningen meddela férbundet om det

- Begéaran om radering av uppgifter bér meddelas férbundet

- Forbundets kontaktpersoner anges i registrets dataskyddsbeskrivning.

Lagring av uppgifter

- Personuppgifterna forvaras i ett last skap
- USB-minnen anvands inte for att forvara personuppgifter
- Deltagarlistor som skrivits ut for evenemang forvaras omsorgsfullt och forstors utan drojsmal

nar de inte langre behovs.

Anmaélan om personuppgiftsincidenter
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En personuppgiftsincident ar till exempel en stulen dator eller ett dataintrdng. Férbundet ska
anmala personuppgiftsincidenten till dataombudsmannens byra.

Dessutom ska forbundet underrétta féreningen om personuppgiftsincidenten sa fort det blivit
medvetet om den och i tillrdckligt god tid for att uppfylla den personuppgiftsansvariges
rapporteringsskyldighet enligt dataskyddsreglerna, pa lampligt satt, till exempel per telefon eller

e-post.

Anmalan ska atminstone innehalla féljande information:

1)

2)
3)
4)

Beskrivning av personuppgiftsincidenten, om mgjligt vilka kategorier av registrerade och
personregister personuppgiftsincidenten géller och deras uppskattade antal.

Namn och kontaktuppagifter till forbundets kontaktperson for dataskyddsarenden.
Beskrivning av sannolika konsekvenser och/eller intraffade konsekvenser.

Beskrivning av atgarder som vidtagits till féljd av personuppgiftsincidenten och for att lindra

dess olagenheter.

Forbundet dokumenterar personuppgiftsincidenter som riktar sig mot medlemsregistret och sander

dokumentationen till foreningen pa begaran.

Foreningen ska géra motsvarande anmalan till centralorganisationen om den blir medveten om en

incident.

Organisatoriska sakerhetsatgarder

Samtliga medarbetare fyller i ett Sekretess- och anvandaravtal néar de paboérjar sin anstallning
hos Psoriasisforbundet

Psoriasisforbundets férbundsstyrelse fyller i Sekretess- och anvandaravtalet nar det har
presenterats for den

Information till féreningar om férbundets och féreningarnas ansvar i enlighet med den
dataskyddsforordning som tradde i kraft 25.5.2018

Dataskyddet for vart IT-system, bl.a. virusskydd (F-Secure) och brandvéaggar (Watchguard) har
lagts ut pa entreprenad till Rauhala Yhtiot Oy, se narmare IT-ympariston tekninen peruskuvaus
(kundavtal mellan Psoriasisférbundet och Rauhala Yhtiot Oy, daterat 26.11.2015).
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Office 365-servern finns i Rauhalas datacenter.

Medlemsuppgifterna finns i registret, skyddade av ett ldsenord. Det finns olika nivaer av
anvandarnamn i registret, sa att var och en endast kan se de uppgifter som den behdéver.

All reskontrafaktureringsinformation finns i programmet skyddad av lI6senord.

Den personuppgiftsansvarige behandlar personuppgifter som till sin karaktér, omfattning
och/eller syfte kraver regelbunden och systematisk uppfdljning av de registrerade i stor
omfattning. Av dessa skal har forbundet fran och med 1.1.2022 utsett medlemskoordinator
Jemina Kakko (organisationsverksamhetens dataskydd) och rehabiliteringsplanerare Kristiina
Rautio (rehabiliteringstjanstens dataskydd) till dataskyddsombud.
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